GUIA PARA ENVIAR SU PROPUESTA DE COSTOS

0. Favor mandar su presupuesto en formato EXCEL – Este deberá contar con fórmulas visibles, y si hay un subdonante idenficarlo y adjuntar en una celda separada sus costos.

0. Favor llenar el formato: SF 424 Form(s) y devolverlos firmados

Pueden encontrarlo en el link:  Grants.gov

0. Certificaciones y garantias requeridas

Con la donación, favor llenar los siguientes certificados, ingresando al siguiente LINK:
 https://2012-2017.usaid.gov/sites/default/files/documents/1868/303mav.pdf ;  Si están vigentes, solo confirmen que lo están. Que las personas que firmaron siguen siendo las mismas y no necesitan volverlos a llenar.

Nota:  Por favor confirmen quien o quienes tienen la autoridad legal para firmar el convenio y las enmiendas posteriores.  Agradeceré enviarme copia de su autorización legal.

0. Presupuesto por Componentes y Lineas presupuestales

Para efecto de la evaluación técnica y razonabilidad de costos, favor presentar el presupuesto detallado para la extensión del actual convenio por dos años mas y agregar una línea para la nueva actividad.  Confirmar si su presupuesto incluye el 18% de IGV.  Este deberá estar en Excel, con fórmulas expuestas y por año. A continuación, cuadros referenciales.  Favor ajustar de acuerdo a la propuesta técnica:
	
	 BY COMPONENTS
	Year 1 (12 months)
	Year 2 (6 months)
	TOTAL

	COMPONENT 1
	 
	 
	 

	COMPONENT 2
	 
	 
	 

	TOTAL USAID FUNDING
	 
	 
	 

	COST SHARE or LEVERAGE (if applicable)
	 
	 
	 

	TOTAL 
	 
	 
	 



	BY LINE CATEGORIES

	Year 1 (12 months)

	Year 2 (6 months)
	TOTAL

	Personnel
	 
	
	

	Fringe Benefits
	 
	
	

	Travel and transportation
	 
	
	

	Equipment
	 
	
	

	Supplies
	 
	
	

	Consultants
	 
	
	

	Subawards
	
	
	

	Other Direct Costs
	 
	
	

	Total Direct Costs
	 
	
	

	Administrative Costs
	 
	
	

	TOTAL
	 
	
	





0. Narrativo del Presupuesto

Junto con el presupuesto, favor presentar un narrativo del mismo. Este deberá contener información suficiente y detallada para determinar que los costos propuestos son justos y razonables.

1. Personal y salarios– Deberá incluir el puesto, tarifa salarial (diaria o mensual) cantidad de días al año y confirmar si habrá algún incremento anual por año.  Si es así, este deberá estar establecido en su manual de organización.  Favor compartir una copia de sus políticas de personal donde se establece las tarifas salariales y los beneficios del personal.

1. Beneficios Sociales, favor proporcionar el porcentaje aplicable a los sueldos en planilla y desglosar el mismo, detallando el beneficio y el porcentaje aplicable por cada uno, de acuerdo a la Ley Peruana.

1. Costos por “Indemnización por despido intempestivo”, en general este costo no podrá aplicarse a los fondos de USAID.  La regla general es considerar estos costos como no elegibles para el Proyecto.  Favor tomar nota que es responsabilidad del implementador, el llevar a cabo una gestión adecuada del personal a fin de minimizar los costos de indemnización por despido intempestivo.

1. Viajes y costos por transporte – Favor explicar el propósito del viaje, numero de viajes, el origen y destino, número de personas viajando y la duración del viaje.  Los viáticos y costos asociados del viaje estarán basados en las políticas de la organización.  De ser así, favor proporcionar una copia.

1. Compra de Equipos, materiales e insumos ‘Favor incluir el costo por unidad y cantidad de los mismos.  Su narrativo deberá incluir el propósito de la compra y la base de sus costos estimados.  

1. Otros Costos Directos – Favor incluir cualquier otro costo no identificado anteriormente, tales como costos estimados relacionados con seminaries, conferencias. etc.  En tal efecto detallar la duración de los mismos, costo de alquiler del local, indicar número de participantes, lugar a llevarse a cabo, y su relación con el Proyecto. Costos por auditoria anual, confirmar si se aplica costos por “Branding”.

1. Consultores:  Favor detallar especialidad, tarifa diaria, periodo estimado de la consultoría de ser posible.

1. Costos Administrativos:  detallar cual es la base empleada para definir sus costos administrativos.

1. Fondos de apalancamiento: Favor indicar el monto en efectivo y en especie de los fondos de apalancamiento que se han propuestos para el Proyecto. Adjuntar carta de compromiso de los socios.

1. Subconvenios:  Identificar el subdonante, responsabilidades y presupuesto detallado.

1. Apalancamiento de fondos (si aplica):  Favor indicar si son en “efectivo” o “en especie. Indicar el nombre del socio, adjuntar la carta de compromiso del socio 
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